MIMISTERIO DA CIENCIA, TECHOLOGIA E ENSING SUPERIOR

ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

Rua & de Outubro & ou Avenida Bissaya Barreto = Apartado 7001
Telads, 239 802 850 / 239 487 200 = Fax 730 447 §48

3046-851 COIMBRA

Ewrriail r!:jllrll{,:@-l?!\jl;:"h:p'_

Caderno de Encargos

PARTE |
Clausulas juridicas

Artigo 1°
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual de Consulta Prévia, ao abrigo dos arts. 20° n° 1 c), 112° e segs do CCP, e que
constitui objeto a aquisi¢do de fornecimento e impresséo de diversos materiais de divulgacdo da ESENnfC,
nomeadamente folhetos, brochuras, autocolantes, cartdes de docentes, entre outros de divulgacdo da
Escola.

Fornecimento classificado com os cddigos CPV 79810000-5 e 79822000-2 conforme legislagdo em vigor.

Artigo 2°
Local da entrega dos bens

Os bens objeto do contrato serdo entregues no edificio da Escola, Pdlo B, sito Rua 5 de Outubro — S.
Martinho do Bispo — Coimbra — Servico de Aprovisionamento.

Artigo 3°
Prazo

Os servicos e fornecimento no dmbito do contrato deverdo ser integralmente executados no prazo de 1
ano com inicio apds a adjudicagédo, sendo o contrato renovavel até 3 anos nos termos do disposto no n° 1
do art. 440° e do art. 451° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP).

Artigo 4°
Contrato e Prevaléncia

1 - O contrato podera ser reduzido a escrito de acordo com o art.°. 95 do CCP e é composto pelo respetivo
clausulado contratual e 0s seus anexos.

2 - Fazem ainda parte integrante do contrato 0s seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissfes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacfes relativos ao Caderno de Encargos;

c¢) O Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Além dos documentos indicados nos numeros anteriores, a entidade fornecedora obriga-se também, a
respeitar, no que lhe seja aplicavel e ndo esteja em oposicdo com os documentos do contrato, as
normas portuguesas e europeias, as especificacdes e documentos de homologacdo de organismos
oficiais, e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai s&o indicados.
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5- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo gquanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse
mesmo diploma legal.

Artigo 5°
Condigdes de pagamento

1 -0 preco serd pago ap6s fornecimento devendo a respetiva liquidagdo ser feita até ao limite de 30
(trinta) dias, da apresentacdo da fatura e de acordo com a nota de encomenda ao fornecedor emitida pela
adjudicante, sendo o seu pagamento efetuado por transferéncia bancéria, contra a apresentacdo de
recibo.

2 - Nas faturas deve ser indicado o nimero de compromisso que consta na Nota de Encomenda.

3 - Nas condicGes de pagamento ndo podem ser propostos adiantamentos por conta do fornecimento a
efetuar.

4 - Ao abrigo do n°l do art. 299°-B do CCP as faturas deverdo ser eletrénicas e enviadas para
esenfc@esenfc.pt.

Artigo 6°
Sigilo e protecdo de dados

1 - O cocontratante garantira sigilo e confidencialidade sobre toda a informagdo e documentacéo, técnica
e nao técnica, comercial ou outra, relativa a ESEnfC, de que os seus funcionarios venham a ter
conhecimento no &mbito da sua execucdo, sendo extensivel aos seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros ao abrigo ou em relacdo com a execucao do contrato.

2 - A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execucao do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4 - A quebra de sigilo profissional imputavel a pessoal adstrito ao adjudicatario, podera constituir a
entidade adjudicante o direito & dendncia unilateral do contrato de adjudicac&o.

5- A entidade adjudicataria na execucdo dos servicos e 0s seus trabalhadores ou colaboradores,
independentemente do seu vinculo contratual, declara que cumpre a aplicacdo do Regulamento Geral
sobre a Protecdo de dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
27 de abril de 2016, e demais legislagdo em vigor.

Artigo 7°
Cessdo da posi¢do contratual

1 — O cocontratante ndo poderd ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigacOes
decorrentes do contrato sem autorizagdo da contratante pablica.

2— Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, e nos termos do art 318° do DL 18/2008 de 29

de Janeiro, deve apresentar toda a documentacdo de habilitacdo exigida ao adjudicatario no presente
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procedimento.

Artigo 8°
Incumprimento por facto imputavel ao cocontratante

Se 0 cocontratante ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigacGes contratuais ou parte delas por
facto que lhe seja imputével, aplicar-se-4 o estabelecido no art. 330° e seguintes do CCP.

Artigo 9°
Casos fortuitos ou de forca maior

1 — Néo podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacfes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo,
alheias a vontade da parte afetada, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho,
que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacdes a
outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Artigo 10°
Patentes, licencas e marcas registadas

1 — S&o da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2 — Caso a entidade contratante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, 0 cocontratante indemniza-a de todas as
despesas gque, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que
titulo for.

Artigo 11°
Fiscalizacdo do modo de execucéo do contrato

O contraente publico dispde de poderes de fiscalizacdo conforme o estipulado no art. 305° do CCP.

Artigo 12°
Caucéo

Seréa dispensada a apresentacdo de caucdo, nos termos do n° 2 do art. 88° do CCP.

Artigo 13°
Resolucdo por parte do cocontratante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucédo previstos na lei, o prestador de servigos pode resolver o
contrato nos termos do art.332° do CCP.

Artigo 14°
Foro competente

Para todas as questGes emergentes do presente contrato serd competente o Tribunal Administrativo e
Fiscal de Coimbra ou o Tribunal da Comarca de Coimbra.
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Artigo 15°
Comunicagdes e notificacdes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos, e dirigidas para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Artigo 16°
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 17°
Legislacdo aplicavel

O contrato € regulado pela legislagdo portuguesa.

PARTE Il
Clausulas técnicas

Artigo 18°
Obrigagdes do contratante publico

Sao obrigacbes do contratante:
1- Fornecer ao cocontratante o material editorial necessario, os documentos em formato digital para a
impresséo ou os dados necessarios & composigéo grafica.

2 - Aprovar a composicdo grafica, quando aplicavel.
3 - No ato do fornecimento das edigBes, procedera a verificagdo quantitativa e qualitativa das mesmas.

4 - Apos esta verificacdo, a entidade contratante podera:
a) receber os bens
b) devolver excedentes;
¢) solicitar a entrega de bens em falta;
d) rejeitar servicos/bens por apresentarem deficiéncias de qualidade;
e) aceitar bens mediante condicdo de, apds exame posterior ou durante a utilizacdo dos mesmos,
serem comprovadas as caracteristicas exigidas.

5- A rejeicdo dos bens por parte da entidade contratante pode conferir-lhe o direito a ser indemnizada
pelos custos incorridos e pelos danos sofridos.

6 - Efetuar o pagamento respeitante aos bens fornecidos.
7- Suspender a faturacdo e correspondente pagamento até que a situacdo se encontre regularizada

relativamente a fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade
insuficiente.
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Artigo 19°
Obrigacdes do cocontratante

Sao obrigac¢6es do cocontratante:
1- Fornecer as edi¢des constantes e descritos no Caderno de Encargos.

2 - Realizar a entrega dos bens a fornecer na Secgdo de Aprovisionamento, sita na Rua 5 de Outubro —
S. Martinho do Bispo — Coimbra, ou em local a designar superiormente ou por esta sec¢do, no seu
horério normal de funcionamento, entre as 9:00 e as 18:00 horas, no prazo de 5 dias Uteis ap6s
aprovacao de maquete, em formato digital, formato PDF, a enviar pela Escola, em datas a definir.

3- A entrega dos bens devera ser distribuida ao longo do prazo contratual, em datas e quantidades
descritas no Caderno de Encargos e a definir posteriormente ao longo do contrato, pela entidade
publica comunicando por escrito ao cocontratante através de relatério Final e da Nota de Encomenda
ou contrato emitido pelo contratante e envio em formato digital dos documentos a imprimir.

4- Os encargos e organizacdo da entrega dos bens nas instalacbes da entidade contratante sdo da
responsabilidade do cocontratante.

5- O cocontratante devera imprimir os seguintes materiais: Tipologias, descricdo e prego base
conforme mapa anexo |11

6 - Poderdo ndo ser impressas algumas das edicdes por alteragdes de circunstancias imprevistas. Com o
mesmo fundamento, podera ser necessaria a impressao de outras edi¢cdes ndo previstas inicialmente.

7 - Sempre que ocorra um caso de forga maior, devidamente comprovado e que implique a suspensao da
entrega, deve a entidade fornecedora, logo que dele tenha conhecimento, requerer a entidade
contratante que lhe seja concedida uma prorrogacdo adequadamente fundamentada do respectivo
prazo.

8- Todos os encargos decorrentes da substituicdo/retificacdo, devolucdo ou destruicdo dos bens que
tenham sido objeto de rejeicdo, serdo da exclusiva responsabilidade do fornecedor.

9- A entrega dos bens é sempre acompanhada de fatura, copia da qual sera assinada pelos recetores da
entidade contratante, da qual deve constar, designadamente:
a) — A data de entrega;
b) - Identificacdo do fornecedor;
c) - Identificagdo da entidade contratante e local de entrega;
d) — Data da encomenda e numero da requisicdo emitida pela ESEnfC ou referéncia ao correio
eletronico ou fax da confirmacdo da encomenda;
e) — N.°do contrato ao abrigo do qual é realizado o fornecimento;
f) — Indicagdo dos bens com referéncia ao respetivo cddigo do produto;
g) —Preco de venda

10 - O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade insuficiente,
suspendera a faturacéo e correspondente pagamento até que a situacao se encontre regularizada.

11- N&o transferir ou ceder a terceiros, sem o consentimento escrito do contratante publico, os direitos e
obrigacBes emergentes do contrato que vier a ser celebrado na base no caderno de encargos.

12- Antes da impressdo dos documentos, a empresa adjudicataria devera confirmar/informar, por
escrito, a Escola Superior de Enfermagem de Coimbra que o material enviado (miolo em formato

PDF) se encontra em perfeitas condi¢Bes para a execu¢do do trabalho pretendido.
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Artigo 20°
Preco

1- A ESCOLA pagard pelo fornecimento de acordo com as especificacBes técnicas, o valor anual
estimado de 10 000.00€ (dez mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2- E excluida a proposta que apresente preco superior a 13565€, valor maximo definido pelo
somatorio dos valores de uma unidade de cada tipologia indicado no anexo das tipologias, conforme
a alinea d), n° 2 do art 70° do CCP

Artigo 21°
Disposigoes finais

1- A Diregéo da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra reserva-se o direito de, junto do prestador,
exercer acdes de verificacdo do cumprimento do contrato, nomeadamente, no que toca a qualidade,
conformidade e quantidade dos produtos a fornecer.

2 - As dividas e casos omissos que eventualmente se suscitem serdo supridos por despacho do Orgdo de
Direcgdo da Escola, tendo subjacente a legislacdo aplicavel & matéria em causa.

3 - Em tudo o que ndo estiver especialmente previsto, aplica-se o disposto no Decreto-Lei n.° 18/2008, de
29 de Janeiro, (CCP).

4 - Os pagamentos ao abrigo do presente contrato serdo efetuados apds a verificacdo dos formalismos
legais em vigor para o processamento das despesas publicas e por transferéncia bancéria.

5- O presente Procedimento foi inscrito no orgamento da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra
sob a rubrica orgcamental com a classificacdo econémica 02-02-20E0 - Outros Trabalhos
Especializados.

A Presidente da ESENnfC,

Assinado por: AIDA MARIA DE OLIVEIRA CRUZ
MENDES

(Prof2 Doutora Aida Maria Num-de deptificeggo: RéHdag)s
Data: 2020.05.14 14:23:42 Hora d€ Verdao de GMT

E CARTAO DE CIDADAO
[ N B N
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Mapa Anexo 111
(o] [o] 1
Tipologia N° de Gramagem Detalhes Tamanho N _de Tipo de Materiais
exemplares papel paginas papel
Cartdo individual personalizado. Formato 90X55 Couché cartdes
1 - 100 300 grs mm impressao a cores frente e verso, papel couché 90x55 mm 2 (fiv) .
sem brilho docentes
de 300 gr.
Folheto 150X100mm com 4 paginas, impressdo a 150%100 Conqueror Convite
2 - 400 300 grs uma cor ft/verso, papel conqueror beje, sem brilho, mm 4 Beje, sem | Encerramento
300 gramas. brilho do CLE
A 150 x
3 150 grs Folheto formato 155X110 mm, Impressdo a cores 155x110 2 (i) Couché Postais
frente e verso. Papel couché de 150 gramas. mm
B 300
A 150 x
4 300 grs Folheto formato 155X110 mm, Impressdo a cores 155x110 2 (i) Couché Postais
frente e verso. Papel couché de 300 gramas. mm
B 300
miolo -
Formato 16X23mm, papel Munken Pocket 80 grs, papel
Capa - 250 | agrafadas em 2 pontos com 24 paginas interior, com miolo 24 Munken -
. - . R 160x230 ligdo
5 - 300 grs, miolo impresséo a uma cor. Capa e contra capa com + capae Pocket | .
. x . e mm inaugural
80 grs impressao a cores em papel couché plastificada, com contracapa Capa
250 gramas. couché
plastificada
A 500 i 3
6 200 grs Marcador de Livro formato 195X6§ mm, Impressédo 195x65 mm 2 () Couché marqador de
B 1000 a cores frente e verso. Papel couché de 200 gramas livro
A 500 x Convite
7 150 grs Folheto formato 210X95 mm, Impressédo a cores 210x95 mm 1 Couché horizontal
frente. Papel couché de 150 gramas.
B 1000 (eventos)
Folheto formato 375X140 mm com 5 dobras em Desdobravel
8 - 500 150 grs armonico, Impresséo a cores frente e verso. Papel 375x140mm 2 (fiv) Couché
) UICISA
couché de 150 gramas.
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9 miolo -
i Formato A5, papel couché com brilho, colada, 60 Couché
i 60 Crip?nigﬁ) O_ paginas de interior, miolo 70/80grs, com impressdo a A5 60 +ecapa com brilho agir\c/)grhs%rr?o
976 /80 ars uma cor. Capa e contra capa com impressao a cores contracana | capa de curso
g em papel couché plastificada, com 200 gramas. P couché
plastificada
A 500
101 B 1000 120 grs Folheto A5, Impres;go1 g (;:Z:Z?n f;éverso. Papel couché AS 2 () Couché flyer
C 2000 '
A 500
B 1000 70/80 grs
1 c 2000 Formato A5, 4 paginas. Impressdo a cores. Papel A5 4 Couché Brochura A5
D 500 couché de 70/80 e ou 120 gramas.
E 1000 120 grs
F 2000
A 500
B 1000 70/80 grs Brochura A5
C 2000 Formato A5, 8 paginas agrafadas, Impressao a cores. . (integracéo,
12 D 500 Papel couché de 120 gr e ou 70/80grs. AS 8 Couche folheto brasil,
E 1000 120 grs etc)
F 2000
A 500
B 1000 70/80 grs
C 2000 Formato A5, 12 paginas interior agrafadas.
13 Impressdo a cores. Papel couché de 70/80 e ou 120 A5 12 Couché Brochura A5
D 500 gramas
E 1000 120 grs
F 2000
A 500 capa 120
B 1000 g7r(s) /lgr(T)“OIO Formato A5, 16 paginas interior agrafadas.
14 C 2000 grs Impresséo a cores. Papel couché de 70/80 ou 120 AS 16 Couché | Brochura AS
D 500 Capa 170 gramas. Capa em papel couché de 120 e ou 170
E 1000 grs | miolo gramas, impressdo a cores incluindo versos.
F 2000 120 grs
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150 A 500 capa 120
B 1000 g7r(s) /|8rg'°|0 Formato A5, 24 paginas interior agrafadas.
C 2000 grs Impressdo a cores. Papel couché de 70/80 e ou 120 .
f A5 24 Couché Brochura A5
D 500 Capa 170 gramas. Capa em papel couché de 120 e ou 170
E 1000 grs | miolo gramas impresséao a cores incluindo versos.
F 2000 120 grs
Folheto A5 com impressdo apenas na frente a uma Papel .
16 - 400 200 grs A5 1(H Conqueror juramento
cor. Papel conqueror neve de 200 gramas. neve
capa - tipo
Capae conqueror
contrF;ca a sem brilho | Brochura da
P Formato A5, documento agrafado | miolo a 1 cor | 12 | miolo - ceriménia do
17 - 400 200 grs | . A5 12
. pags, capa e contracapa a 4 cores papel Encerramento
miolo 100
s formal sem do CLE
g brilho, tipo
conqueror
capa - tipo
Capae Formato A5 com 24 péginas de miolo agrafado, em g:r?]qgﬁlrﬁ;
contracapa papel de 100 grs, branco, papel formal sem brilho | miolo - Encerramento
18 - 400 200 grs | tipo conqueror, com impressdo a uma cor, capa e A5 24 apel do CLE
miolo 100 contracapa papel 200grs com impressao a cores f Pap (missal)
; ormal sem
ars conqueror sem brilho. brilho, tipo
conqueror
A 400 Formato A4 com 2 dobras, em papel couché de 120 Desdobravel
19 120 grs . " ' A4 2 (fiv) Couché
B 800 grs, impressdo a cores frente e verso A4
A 100
20 B 200 120 grs Cartaz A3 | Impressdo a 4 cores, papel couché A3 1 Couché Cartaz A3
21 i 300 300 grs Calendério de secretaria | 4 Qores | em cartolina, A3 1 Cartolina baS(’e _
frente plastificada secretéria
A 50 5 2
29 120 grs Cartazes A2, Impressdo a cores frente. Papel couché A2 1 Couché Cartaz A2
B 100 de 120 gramas.
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